บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียน.................................................................... สังกัด............................................................
ที่  ศธ .............................................    วันที่ ............ เดือน ............................ พ.ศ. .....................
เรื่อง  ขอส่งเอกสารเพิ่มเติมประกอบคำร้องขอย้ายข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่งครู
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา............................................................
(ผ่านผู้อำนวยการโรงเรียน............................................................)
ตามที่ ข้าพเจ้า ................................................................ ตำแหน่งครู โรงเรียน................................................... สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา................................................... ได้ยื่นคำร้องขอย้ายข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่งครู (กรณีปกติ) ประจำปี พ.ศ. ............. ไปแล้วนั้น
ในการนี้ เพื่อให้เอกสารประกอบการพิจารณาประเมินตามองค์ประกอบตัวชี้วัดการย้ายเป็นไปด้วยความถูกต้องและครบถ้วนสมบูรณ์ยิ่งขึ้น ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอส่งเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม เพื่อนำไปประกอบการพิจารณาขอย้ายเพิ่มเติม ดังรายการต่อไปนี้
1. .................................................................................................. จำนวน .......... ชุด
2. .................................................................................................. จำนวน .......... ชุด
3. .................................................................................................. จำนวน .......... ชุด
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและดำเนินการต่อไป
(ลงชื่อ)....................................................
(....................................................)
ตำแหน่งครู โรงเรียน........................................




